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II.

1.

MANUAL PROSEDUR PELAKSANAAN
CUTI AKADEMIK
POLITEKNIK KESEHATAN KEMENKES SURABAYA

Tujuan
Menjamin standarisasi pelaksanaan cuti akademik yang diberikan kepada mahasiswa pada
Program Studi DIII Keperawatan Gigi

Pengertian

Cuti Akademik adalah masa istirahat dari kegiatan akademik pada waktu tertentu selama
mahasiswa mengikuti pendidikan di Politeknik Kesehatan Kemenkes Surabaya Jurusan
Keperawatan Gigi Program Studi DIII Keperawatan Gigi

Pihak-pihak yang terkait
1. Dosen
2. Mahasiswa
3. Koordinator Kemahasiswaan
. Referensi
1. Kebijakan mutu SPMI
2. Manual Prosedur SPMI
3. Standart mutu akademik dan non akademik
4. Buku panduan akademik
5. Manual prosedur ISO 9001:2008 Poltekkes Kemenkes Surabaya
Ruang Lingkup

Semua kegiatan yang berkaitan dengan cuti akademik pada mahasiswa di Prodi DIII Keperawatan
Gigi

VL. Garis Besar Prosedur

1. Mahasiswa mengambil formulir pendaftaran cuti akademik di bagian pengadminitrasian
kemahasiswaan

2. Mahasiswa mengisi formulir dan meminta tanda tangan persetujuan pembimbing akademik

3. Mahasiswa menyerahkan formulir yang telah di isi dan disetujui oleh pembimbing akademik
kepada koordinator kemahasiswaan.

4. Koordinator kemahasiswaan melakukan pengecekan terhadap isi formulir dengan memberikan
tanda cek (V) pada isian formulir

5. Koordinator Kemahasiswaan membuat usulan SK Cuti Akademik kepada Direktur melalui
Ketua Jurusan.

6. Koordinator Kemahasiswaan menyerahkan SK Cuti Akademik kepada mahasiswa dan
menyimpan salinan cuti akademik

7. Koordinator Kemahasiswaan menjelaskan tentang hak dan kewajiban selama cuti akademik

8. Mahasiswa melaksanakan cuti akademik sesuai dengan SK Direktur Poltekkes Kemenkes
Surabaya

9. Koordinator melapor kepada Koordinator Kemahasiswaan jika cuti akademik telah berakhir

10. Koordinator Kemahasiswaan melaporkan pelaksanaan cuti akademik kepada Ketua Program
Studi
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