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Tujuan
Mahasiswa dapat mengklarifikasi nilai pada dosen penilaian menjadi transparan.

Pengertian

Pengembangan SDM adalah kegiatan merencanakan dan meng usulkan
pengembangan SDM untuk memenuhi standar pendidikan dan kependidikan di
lingkungan Politeknik Kesehatan Kementerian Kesehatan Surabaya

Pihak-pihak yang terkait
1.Dosen

2.Kaprodi

3.Pudir II

4 Direktur

Referensi

.Kebijakan mutu SPMI

.Manual prosedur SPMI

.Standar mutu akademik dan non akademik

- Manual prosedur ISO 9001:2008 Poltekkes Kemenkes Surabaya

SO S T N I

Ruang Lingkup
Semua kegiatan yang berkaitan dengan pengembangan Dosen di Prodi DIII
Keperawatan Gigi

Garis besar prosedur

1. Mahasiswa mengklarifikasi nilai di KHS pada koordinator akademik

2. Koordinator akademik menerbitkan surat klarifikasi pada PIMK

3. PJIMK membuka dokumentasi nilai

4. PIMK memberikan surat keterangan perubahan nilai apabila ada
perubahan dan perbaikan nilai di SIAKAD

. Koordinator melakukan cek nilai

6. Staf Koordinator akademik melakukan cetak KFIS baru apabila ada
perubahan Nilai

. Pengesahan KHS baru

. Pendistribusian KHS baru

. Pendokumentasian KHS baru
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VII. Diagram Alir
Diagram alir Aktivitas Penanggung Dokumen
jawab
: 1. Mulai
E 2. Mahasiswa mengklarifikasi nilai Koordinator Surat klarifikasi
- di KHS pada koordinator akademik nilai
( Mahasiswa mengklarifikasi nilai di wwwaaﬁ:ﬁ .
KHS pada koordinator akademik 3. Koordinator m_ﬁmaonzw. o
_ 7 J menerbitkan surat klarifikasi
- —~ pada PJMK
Koordinator akademik menerbitkan 4. PJMK membuka dokumentasi PIMK Dokumentasi
surat klarifikasi pada PJIMK nilai nilai
& ¥ § 5. PJMK memberikan surat
) S keterangan perubahan nilai
ﬁ PJMK membuka dokumentasi nilai g apabila ada perubahan dan
- perbaikan nilai di STAKAD
~ 6. Koordinator melakukan cek nilai Koordinator
( .
PJMK memberikan surat keterangan 7. Staf Koordinator akademik akademik KHS
perubahan nilai apabila ada perubahan ) melakukan cetak KHS baru
— apabila ada perubahan Nilai
. v . 8. Pengesahan KHS baru
Koordinator akademik melakukan 9. wo:a_m:_c:wﬁu:.ﬂmm baru
cek nilai 10. Pendokumentasian KHS baru
\ J 11. Selesai
v
ﬁ Cetak KHS baru g
v

Pengesahan q
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Pendistribusian
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pendokumentasian
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Selesai




